КОРХОНА РАХБАРИНИГ ВАЗИФАЛАРИ
-Корхона рахбари: 

-корхонани бошкариш ва уз ваколатлари доирасида мустакил карорлар кабул килиш;

-конун хужжатларига мувофик ходимлар билан якка тартибдаги мехнат шартномаларини тузиш ва бекор килиш; 

-мехнат шартномасида шарт килиб курсатилган ишни лозим даражада бажаришини ходимдан талаб килиш;

-иш берувчи ходимлар мехнатини ташкил килишда, конун ва норматив хужжатларда мехнат шароитлари яратиб бериш, мехнат ва ишлаб чикариш интизомини таъминлаши, мехнат мухофазаси коидаларига риоя этиши, ходимларнинг эхтиёж ва талабларига эътибор билан караш, уларни мехнат ва турмуш шароитини яхшилаб бериши учун жамоа шартномаларини тузиш;
-корхонада ишлаб чикариш самарадорлигини, шунингндек даромад ва фойда олиш салмогини ошириш йулида ишловчиларнинг ички мехнат тартиби коидаларига катъий риоя килишларини таъминлашда ходимлар масъулиятини оширишга каратилган мажбуриятларни белгилаш;

-Узбекистон Республикаси Вазирлар Махкамасининг 2006 йил 25 майдаги 95-сонли карори талаблари ва маскур карор Билан тасдикланган «Дон ва дон махсулотларини кабул килиш, саклаш, ички ташиш, кайта ишлаш ва сотишнинг дастлабки хисоботини юрутищ ва расмийлаштириш тартиби тугрисидаги Низом» ва юрикномалар хамда Компаниянинг буйрук ва курсатмалари асосида ишни ташкил этиш;

-корхонада ишловчиларнинг мехнат хукуклари ва конуний манфаатларини конунчиликда белгиланган кушимча имтиёз ва кафолатларни белгилаш;

-корхона рахбари уз иш фаолиятини конун хужжатлари ва мехнат тугрисидаги норматив хужжатлар, хужалик устави ва низоми билан белгиланган ваколатлари доирасида амалга ошириш;

-ходимларнинг вакиллик органи сифатида касаба уюшмасининг хукукларига риоя этиш ва унинг фаолиятига кумаклашиш;
-корхона рахбари ходимларнинг иш вакти ва дам олиш вактини белгилаши;
-ходимларнинг маданий-марифий, жисмоний тарбия, согломлаштириш ва спорт ишларининг ташкил этиши;

- ходимларнинг ариза ва шикоятлари буйича мурожатларни уз вактида хар тарафлама ва холисона хал килиб бериш, ходимларнинг чекланган хукукларини тикланишини таминлаш;

-ходимга мехнат интизомини бузганлиги учун интизомий жазо чораларини куллаши.
«Т а с д и к л а й м а н»

«Ховос дон махсулотлари» АЖ

бошкаруви раиси

_________ Ш.Хужабеков
БОШКАРУВ РАИСИ МОВИНИНИНГ ВАЗИФАЛАРИ
-  Узбекистон Республикаси Вазирлар Махкамасининг 2006 йил 25 майдаги 95-сонли карори билан тасдикланган “Галла ва уни кайта ишлаш махсулотлари билан килинадиган операцияларни расмийлаштириш ва хисоб-китобни юритиш” буйича кулланма, хамда хукумат ва компаниянинг карор, фармойиш, буйрук ва курсатмалар асосида ташкил килиш ва бажарилишини таъминлаш;

- “Дон ва дон махсулотларини кабул килиш, саклаш, ички ташиш, ортиб жунатиш, кайта ишлаш ва сотишнинг дастлабки хисоботини юритиш ва расмийлаштириш тартиби тугрисидаги Низом”асосида ишни ташкил этиш;

- Давлат ресурсидаги товар бугдойдан унумли фойдаланиш, бугдойни тозалаш жараёни, дон чикиндиларини ажратишни йурикнома ва хакикий сифат курсатгичларидан келиб чикиб, асосли ажратилишини таъминлаш, намликдан табий йукотиш хажмини камайтириш чораларини куриш;
- тезкор ва статистик хисоботларни хакконий ва куз буямачиликларсиз тузилишини ва уз вактида компанияга такдим этишни таъминлаш;

- корхонада ишлаб чикариш самарадорлигини, шунингдек даромат ва фойда олиш салмогини ошириш йулида ишчиларнинг ички мехнат тартиби коидаларига катъий риоя килишларини таъминлашда ходимлар масъулиятини ошириш;

- иш фаолиятимни конун хужжатлари ва мехнат тугрисидаги норматив хужжатлар, хужалик устави ва низоми билан белгиланган ваколатлар доирасида амалга ошириш;

- дебитор, кридитор крзлар устида ишлаш, уларни хосил булишига йул куймаслик ва хосил булган такдирда камайтириш чораларини куриш;

- корхонадаги барча турдаги техника воситаларини, механизмларини сакланишини уларни доимий холда ишлаб чикаришга тайёр холда булишини текшириб бориш;
- угирлик ва ташимачиликларнинг олдини олиш, ёнгин ва техника хавфсизлигини таъминлаш;
- юкори ташкилотлардан берилган барча топширикларни уз вактида бажарилишини таъминлаш;
- ходимлар томонидан ички мехнат шартномаларини бажарилишини доимий равишда назорат килиб бориш.
-Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
«Т а с д и к л а й м а н»

«Ховос дон махсулотлари» АЖ

бошкаруви раиси

_________ Ш.Хужабеков
БОШ МУХАНДИС ВАЗИФАЛАРИ
· Корхонадаги барча турдаги транспорт, механизмларнинг сакланиши, ишга шайлиги, техник созлиги, унумли фойдаланиши;

· Темир йул транспорти билан боглик булган хама ишлар, шартномалар тузилиши ва хисоботларни уз вактида килиниши;

· Ёкилгини ишлатилиши, тежалиши ва шу билан боглик булган хамма ишлар хисоботи;

· Юк ортиш, тушириш, жунатиш билан боглик булган хамма ишлар;

· Корхонада ва корхонага боглик булган хамма курилиш ишлари, шартномалар, хужжат ва хисоботлари;

· Ёритиш ишларини тугри ташкиллаштириш ишлари;

· Металлом режасини бажариш, хужжат ва хисобот ишлари;

· Дон тозалаш машиналари транспорт, тарози ва бошка механизмларнинг узлуксиз ишлаши, бузилишига йул куймаслик, керакли эхтиёт кисмлар билан таъминлаш;

· Хамма мухандис техник ходимлар: бош механик, бош энергетик, техника хавфсизлиги мухандиси, механика, энергетика булимлари ходимларининг олиб бораётган ишларинитекшириб бориш, назорат килиш, уз вактида хисоботларни топшириш;

· Угирлик ва ташимачиликларнинг олдини олиш, ёнгин ва техника хавфсизлигини таъминлаш;

·  Корхона иктисодини ривожлантириш ва янги механизм, ускуна ва транспортлар билан таъминлаш, унумли фойдаланиш;
· Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
«Т а с д и к л а й м а н»

«Ховос дон махсулотлари» АЖ

бошкаруви раиси

_________ Ш.Хужабеков
ХОДИМЛАР  БУЛИМИ  БОШЛИГИ
Корхонадаги барча ишчиларнинг шахсини тасдикловчи хужжатларини туликлигича таъминлаш, моддий жавобгар шахслар билан шартномаларни тузиш ва тулик назоратга олиш, бунга масъул ва жавобгардир.

Корхона рахбарияти томонидан берилган буйрук ва курсатмаларнинг бажарилишини назоратга олиш ва тугри юритилишини таъминлаш.
Ходилар томонидан мехнат интизомига доир мажбуриятларни бажарилишини назоратга олиш.

Ой охирида булим бошликлари томонидан бериладиган табелларни тугрилигини текшириш ва барча ишчиларни ишга уз вактида келиб кетишини назоратга олиш.

Корхонадаги ходимлар томонидан холатлар маълум булганда рахбариятга ёзма равишда огохлантиришга масъулдир.

Хар ойнинг 1 санасида уз жавобгарлигидаги жихозлар учун хисобхонага сон ва суммаси хисоботи топширишга масъулдир.

Корхона ишчиларининг ишга кабул килиш ва бушатиш, уларнинг мехнат таътили муддатларини доимий назоратга олиш ва бажарилишини таъминлаш.

Юкори ташкилотлар томонидан берилган барча курсатма ва топширикларни уз вактида бажарилишини таъминлаш.

Ой охирида барча хисоботларни юкори ва тегишли ташкилотларга топширишни огохлантирувсиз бажаришга жавобгардир.


Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.


ИШ  ЮРИТУВЧИ  ХОДИМНИНГ  ВАЗИФАЛАРИ

Ишга кабул килинётган ходимга тегишли булган барча хужжатларни тайёрла-шини таъминлаш.
Тайёр булган хужжатларни куриб чикиш, камчиликлари аникланган такдирда уларни бартараф этиш чораларини куриш.

Ишга кабул килинган ходимларни шахсий жилдларини тайёрлаш.

Ишга кабул килинган ходимларни шахсий жилдларини  хар йили бир марта куздан кечириш ва аникланган камчиликларни бартараф этиш.

Йил давомида ходимларни бир жойдан иккинчи жойга утиши тугрисида чикарилган буйрук асосида ходимнинг шахсий варакасига узгартириш киритиш.
Мехнат таътилига чиккан ва бошка ишга утган ходимларни буйрукларидан кучирмаларни шахсий жилдга куйиш ва шахсий варакага узгартириш киритиш.

Чикарилаётган буйрукларни алохида хисобга олиш китобига кучирма килиш.

Ходимларни ишга келиш ва кетишини доимий равишда назоратга олиш ва ходимлар томонидан мехнат интизомини бузганлиги аникланган такдирда рахбариятга ёзма равишда мурожаат килиш.

Узига бириктирилган барча техника воситаларини узликсиз равишда ишлаб боришини таъминлаш.

Рахбарият томонидан берилган барча топширикларни уз вактида бажарилишини таъминлаш.

Узига бириктирилган иш жойини тоза тутиш, дастгохларни соз холатда ишлашини таъминлаш.

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитария-сига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
«Т а с д и к л а й м а н»

«Ховос дон махсулотлари» АЖ

бошкаруви раиси

_________ Ш.Хужабеков
МАРКЕТИНГ  ВА  ТАКСИМОТ  БУЛИМИ БОШЛИГИНИНГ ВАЗИФАСИ
Корхонада ишлаб чикарилаётган барча махсулотларнинг меъёрий хужжатлар асосида таксимланишига масъулдир.

Корхона дуконлари оркали сотиладиган махсулотларни сони ва сифатини назоратга олиш ва сотув ишларини, касса режаларини бажарилишини таъминлашга, уларни хар 10 кунда хисобхонага хисоботларини топширувини таъминлаш, уларни мол колдикларини назоратга олиш, камомадга йул куймаслик чораларини масъулдир, ва дуконларни мол билан узлуксиз таъминлаш.

Корхонада ишлаб чикарилган молларни мол хом аше биржаси оркали сотишни доимий назоратда ушлаш ва биржа билан доимий алокада булиш, биржага алокадор хужжатларнинг тулик булишини таъминлаш, харидорлар билан ишлашни каттик тартиб асосида олиб бориш ва биржа оркали сотилган махсулотларни суммасини доимий тушумини таъминлаш.

Ой бошида юкори ва тегишли ташкилотларга хисоботларни уз вактида топширишга жавобгардир.

Рахбарият томонидан берилган вазифа ва курсатмаларни, рахбар томонидан почта оркали келган хатларга уз вактида бажарилишини таъминлашга жавобгардир.

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
«Т а с д и к л а й м а н»

«Ховос дон махсулотлари» АЖ

бошкаруви раиси

_________ Ш.Хужабеков
БОШ ХУКУКШУНОСНИНГ ВАЗИФАЛАРИ
Корхона рахбарияти томонидан чикарилаётган буйрук ва курсатмаларнинг тугрилигини назоратга олиш ва хулоса бериш.

Мижозлар хужжатлар ва бошка ташкилотлар билан тузилган шартномалар шартларининг бажарилишини доимий назоратга олиш ва уз вактида бажарилишини таъминлаш.

Корхона томонидан эхтиёжи булган хужжатларни хукук тартибот органи ва хужалик судига уз вактида бериш ва уни назоратга олиш, суд карорининг ижроси таъминланишини назоратга олиш ва унинг бажарилишини таъминлаш.

Рахбарият томонидан чикарилган почта, хат ва топширикларни уз вактида бажаришга жавоб хатларини ёзишга масъулдир.

Корхонада булган хукукбузарликларни олдини олишни таъминлаш ва бу хакда рахбариятга ёзма равишда билдириш.

Корхонага келаётган барча текширув ташкилотларининг хужжатларини конун асосида эканлигини назоратга олиш ва руйхатдан утказиш, уларнинг хулосаларини конунийлигини назоратга олиш.

Рахбарият томонидан берилган вазифа ва топширикларни уз вактида бажарилишига масъулдир.

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
ХУКУКШУНОСНИНГ  ВАЗИФАЛАРИ

Фермер хужаликлари, хусусий фирма ва ташкилотлар билан тузилган шартномаларни алохида папкаларга жойлаштириш.

Тайёр булган шартномаларни куриб чикиш, камчиликлари аникланган такдирда уларни бартараф этиш чораларини куриш.

Хусусий фирма ва ташкилотлар билан ун махсулоти учун тузилган шартномалар буйича керакли булган хужжатларни талаб килиб олиш ва уларни алохида папкаларга тикиш.

Ходимлар булимидан тушган барча буйрукларни алохида папкага жойлаштириш.

Юкори ташкилотлардан келган барча хатларни, курсатмаларни кабул килиб олиш ва уни ижросини таъминал.
Суд, прокуратура ва ички ишлар булимидан келган хатларни алохида папкага жойлаштириш ва уни ижро этиш.

Хужалик судига даъво аризаларини тайёрлашда катнашиш ва суд процессида иштирок этиш.

Бириктирилган барча техник воситаларни узликсиз равишда ишлаб боришини таъминлаш.

Рахбарият томонидан берилган барча топширикларни уз вактида бажарилишини таъминлаш.

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
«Т а с д и к л а й м а н»

«Ховос дон махсулотлари» АЖ

бошкаруви раиси

_________ Ш.Хужабеков

БОШ НУРЧИНИНГ ВАЗИФАЛАРИ.
Корхонадаги барча ёритиш ускуналарини доимий ишлашини назоратга олиш ва таъминлаш. Корхона худудидаги барча электр тармогига алокадор булган асбоб ускуна ва мосламаларни конун доирасида эканлигини назоратга олишга масъулдир.

Корхонада ортикча электр энергия сарфига йул куймаслик, тегишли ташкилотлар билан доимий алокада булиш, электр токига булган барча эхтиёт чораларини куриб, назоратга олиб боришга жавобгардир.

Рахбарият томонидан почта оркали келган хат ва топширикларни бажарилишини уз вактида таъминлаш.

Электр тармоги ва счетчиклардаги носозликлар пайдо булганда зудлик билан тегишли ташкилотларга ёзма равишда мурожаат килишга масъулдир.

Электр энергия истеъмолига керакли булган эхтиёт кисмларни узлуксиз таъминлаш ва захирада булишини таъминлаш, уз ходимларининг ишини ва вазифаларини белгилаш ва назорат килиш.

Рахбарият томонидан берилган буйрук ва топширикларни уз вактида ижросини таъминлаш, ой бошида хисобхонага ва тегишли ташкилотларга хисоботларни огохлантирувсиз бажаришга масъулдир.

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
НУРЧИНИНГ ВАЗИФАЛАРИ
Ушбу ходимнинг вазифасига тегирмонни доимий ишлаши учун электроэнер-гиясини назорат килиш.

Тегирмонда мавжуд булган барча электро моторларни бир меъёрда ишла-шини назорат килиб бориш.

Агарда электр моторда носозлик холатлари аникланган такдирда тезлик билан бартараф этиш чораларини куриш ва уни куйиб колиш холатига йул куймаслик.

Узига бириктирилган хонага бегона шахсларни умуман киришига йул куймаслик чораларини куриш.

Узига бириктирилган иш жойини тоза тутиш, дастгохларни соз холатда ишлашини таъминлаш.
Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитария-сига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
Агарда электроэнергиясида узилиш холатлари содир этилганда зудлик билан корхонанинг бош нурчисига хабар бериш.
 «Т а с д и к л а й м а н»

«Ховос дон махсулотлари» АЖ

бошкаруви раиси

_________ Ш.Хужабеков
КОП ОМБОРИ МУДИРИНИНГ ВАЗИФАЛАРИ
Корхонада ишлаб чикарилаётган махсулотларга доимий равишда коп ва этикетка билан таъминлаш, захирада доимий мавжудлигига масъулдир.


Корхонага кирим килинадиган барча эхтиёт кисмларни тендер бахосида эканлигини назоратга олиш.


Корхонага керак булган барча инвентар ва жихозлар билан таъминлаш, уларни сон ва сифатига тулик жавоб бериш, кераксиз жихозларни кирим килмаслик.


Давлат захирасидаги жихозларнинг сифатли сакланишига жавобгардир.


Курсатилган муддатларда «Уздонмахсулот» АКнинг махсус булимига хисоботларни уз вактида топшириш, ойнинг 1 санасида корхона хисобхонасига хисоботларни огохлантирувсиз топширишга жавобгардир.


Рахбарият томонидан берилган буйрук ва вазифаларни уз вактида бажарилишига масъулдир.


Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
КОРХОНА ФАРРОШНИНГ ВАЗИФАЛАРИ
Узимгав бириктирилган худудни доимий равишда тозалигини саклаш.
Ходимларнинг хоналарини эрталаб тозала, хонадаги жихозларни артиш.

Корхонанинг ички ва ташки атрофини доимий равишда озодалигини таъминлаш.

5Корхонанинг хожатхонасини тозалаш ва унинг тозалигини талаб даражасидаги 

саклаш.


Узимга бириктирилган барча элементарларни бутлигини саклаш.


Рахбарият томонидан берилган барча топширикларни уз вактида бажарилишини таъминлаш.


Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.

КОРХОНА БОГБОНИНИНГ ВАЗИФАСИ

Корхонага карашли булган барча мевали ва манзарали барча дарахтларни уз вактида парваришлаш, кераксиз булган шохларни киркиш ва улар атрофини бушатиш ишларини амалга ошириш.
Мевали ва манзарали дарахтларни уз вактида сугориш, уларни дорилаш ишларини амалга ошириш.

Ер майдонини ёвойи утлардан тозалаш, лозим булган такдирда дарахтларнинг оралик кисмларини шудгорлаш.

Мевали дарахтларни хар хил кемирувчи зараркунандалардан саклаш учун уларни уз вактида дорилаш ишларини амалга ошири.

Мевали дарахтларни угитлаш ишларини уз вактида амалга ошириш ишларини ташкпил этиш.
Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.

Рахбарият томонидан берилган барча топширикларни уз вактида бажарилишини таъминлаш.
ДУРАДГОРНИНГ ВАЗИФАСИ:

 Дурадгор иш вазифасини белгилаш

-хизмат курсатадиган объектига аниклик киритиш

-мехнат куролларини иш жараёнига шай холга келтириб куйиш

-ишларни дурадгорлик конун коидалари асосида ташкил этиш

-бажариладиган ишлар буйича кетган хом ащёни белгиланган юк хатлари асосида кабул килиш ва харажатлари  буйича тартибдаги коидалар асосида коп омбори булимига хисобод топшириш

-жамиятга карашли булган барча  жихозларни уз вактида тузатиш ва ярокли холга келтириш ишларини амлга ошириш   

 Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитарияси ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
«Т а с д и к л а й м а н»

«Ховос дон махсулотлари» АЖ

бошкаруви раиси

_________ Ш.Хужабеков
ИКТИСОД БУЛИМИ БОШЛИГИНИНГ ВАЗИФАЛАРИ

Корхонага юкори ва тегишли ташкилотлар томонидан белгиланган режаларни бажарилишини таъминлаш ва назорат килиш.


Корхонанинг касса режасини бажарилишини таъминлаш, дуконлар режасини таксимлаб унинг бажарилишини назоратга олиш ва тегишли ташкилот ва рахбариятга ёзма маълумот бериш.


Корхонанинг келажак истикболини белгилаш, бизнес режасини тузиш ва унинг бажарилишига масъулдир.


Юкори ва тегишли ташкилотларга барча хисоботларни уз вактида бажарилишига жавобгардир.


Рахбарият томонидан чиккан почта ва топширикларнинг уз вактида бажарилишига жавобгардир.


Корхонага иктисодий фойда берадиган сохаларни урганиб чикиш ва уз хулосасини ёзма равишда бериш.


Рахбарият томонидан берилган буйрук ва вазифаларни уз вактида бажарилишига масъулдир.


Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
«Т а с д и к л а й м а н»

«Ховос дон махсулотлари» АЖ

бошкаруви раиси

_________ Ш.Хужабеков
ХОМ  АШЁ  ОМБОРИ МУДИРИНИНГ ВАЗИФАЛАРИ

Галла хосилидан кабул килинган донни ёпик сигимларга киритиш ва киритилган донни уз муддатида белгиланган нарядлар асосида кайта ишлаш корхоналарига белгиланган тартибда жунатиш.
Уз жавобгарлигида сакланаётган хар хил синфдаги бугдойнинг сифатига ва тулик сакланишига жавобгардир.


Омборларда сакланаётган галлани барча зараркунандалардан асрашга хавф сезилганда лаборатория ходимлари билан биргаликда эхтиёт чорасини куриш, намлик, ифлослик даражаларини нормада саклашга жавобгардир.


Галла харакатини хар куни хисоблаб, хисоботларни кунлик корхона хисобхонасига огохлантирувсиз топширишга масъулдир.

Техникаларни ортикча туриб колмаслигини олдини олиш чораларини куриш.


Талон тарожликка йул куймаслик.


Ишларни уз вактида ташкил этиш, ходимлар учун шарт-шароитлар яратиш.


Техникаларнинг узликсиз равишда ишлашини таъминлаш, техника эхтиёт кисмлар захирасини тайёрлаш.


Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.

Галла омборидаги барча ёнгин хавфсизликларига хар кунлик назорат олиб бориш, тегирмонга сифатли бугдойни меъёрида беришга масъулдир.


Уз ишчиларининг доимий ишини назоратга олиш, ортикча техника хизматидан фойдаланмасликка масъулдир.


Омборларда угирлик ва бошка ноконуний харакатлар булса рахбарни ёзма равишда огохлантириш.


Корхона рахбариятининг буйрук ва вазифаларини уз вактида бажаришга масъулдир.
ХОМ  АШЁ  ОМБОРИ ИШЧИСИНИНГ ВАЗИФАЛАРИ

Галла мавсуми давомида корхонага келтирилган бошокли донни транспортдан ер майдонига тушириш, уни ёйиш ва куритиш.
Куритилган галлани ёпик сигимларга киритиш.
Ишлаб чикариш корхоналарига наряд оркали берилдадиган бугдойни нес-нобуд килмай вагонларга ортиб жунатиш.

Донни кайта ишлаб чикариш учун тегирмонга бериш.

Ёпик сигимлардаги донни сифатли сакланишини назорат килиш, яъни ёпик сигимлардан чакки утишини олдини олиш, бинони шамоллатиб туриш ишларини амалга ошириш.
Галла донини кемирувчилардан олдини олиш, яъни каламуш, сичкон ва миталар пайдо булган такдирда тезлик билан булим бошлигига хабар бериш.

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.

Галла омбори мудири томонидан берилган барча топширкларни уз вактида бажариш.
«Т а с д и к л а й м а н»

«Ховос дон махсулотлари» АЖ

бошкаруви раиси

_________ Ш.Хужабеков
ТАЙЁР  МАХСУЛОТ  ОМБОРИ МУДИРИНИНГ ВАЗИФАЛАРИ
Хар кунлик тегирмондан олинадиган махсулотларни сон ва сифати билан тегишли хужжатлар асосида навлари билан кабул килиб олиш.


Махсулотларнинг сифатли сакланиши ва унинг бузилишига йул куймасликка масъулдир.


Мижозлар билан доимий яхши муомалада булиш ва уларнинг молларни меъёрий тугри хужжатлар асосида беришга масъулдир.


Корхона хисобхонасига хар кунлик хисоботни уз вактида огохлантирувсиз топшириш.


Уз ишчиларининг иш тартиби хулк ва мижозларга булган муомалаларини назоратга олиш.


Рахбарият томонидан узига тегишли буйрук ва вазифаларни бажаришга масъулдир.

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
ТАЙЁР МАХСУЛОТ ОМБОРИ ИШЧИЛАРИНИНГ ВАЗИФАЛАРИ
Тайёр махсулот омборини ички ва ташки тозалигини саклаш.

Тегирмонда ишлаб чикарилиб, копларга кадокланиб лента оркали жунатилган ун махсулотларини кабул килиб олиш.

Кабул килиб олинган ун махсулотларини поддонларга жойлаштириш, яъни тахлаш.

Омбор мудири томонидан берилган топширик асосида ун махсулотини таркатиш, яъни транспортларга ортиб бериш.

Хар куни мижозлар билан яхши муомалали булиш.

Омбордаги ун махсулотларини сифатини бузилишига йул куймаслик учун поддонларга тахланган унмахсулотларини оралик масофаларини талаб даражасида булишини ташкил этиш.
Смена ораликларида ишчилар узаро бир бирига сменани топшириш вактида талаб килинадиган ишларни бажариш.

Хар куни эрта билан омборни шамоллатиш ишларини ташкил этиш.

Тайёр махсулот омбори мудири томонидан берилган барча топширикларни уз вактида бажарилишини таъминлаш.

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.

«Т а с д и к л а й м а н»

«Ховос дон махсулотлари» АЖ

бошкаруви раиси

_________ Ш.Хужабеков
ТЕГИРМОН   БОШЛИГИ.


Ишлаб чикаришга олинган галлани сифати ва тугри кабул килиб олиш, ишлаб чикарилаётган тайёр махсулотларни кунлик чиким килиш.


Тегирмондаги барча дастгох ва иш куролларининг тугрилигини назорат кили шва уларни асраш, хар ойнинг 1 куни инвентаризация утказиб хисобхонага такдим килиш, тайёр махсулотга кунлик хисобот беришга масъулдир.


Тегирмондаги бахтсиз ходисаларнинг олдини олиш, ёнгин хавфсизлиги чораларини кунлик назорат килиш, техника хавфсизлигини таъминлаш, муддати утган яроксиз, кераксиз эхтиёт кисмларни кабул килмасликка масъулдир.


Ишлаб чикарилган махсулотларнинг барча норма ва курсатмаларга тугри келишига, сифатли махсулот ишлаб чикаришга, ортикча харажатларга, ишчиларни махсус кийим ва асбоб Билан таъминлашга бегона кишиларнинг тегирмон худудида булмаслигига масъулдир.


Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
ТЕГИРМОН СМЕНА УСТАСИНИНГ ВАЗИФАЛАРИ
 Сменани устасининг биринчи вазифаси ишга келиб тегирмонни тулик кабул килиб олиш.

Тегирмонни иш фаолиятини тулик назоратга олиб бориш.

Смена устасига бириктирилган ходимларни иш жойларига куйиб чикиш ва уларнинг иш фаолияти устидан назорат урнатиш.

Ишлаб чикарилаётган уннинг сифатини хамда уни кадоклаш жараёнини назорат килиб бориш.

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитария-сига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
Сифатсиз махсулот ишлаб чикаришга йул куймаслик.

Иш давомида тегирмоннинг ички кисмига бегона шахсларни киришига йул куймаслик.
ВАЛЬЦЕВЫЙ СТАНОККА КАРОВЧИ ХОДИМНИНГ ВАЗИФАСИ

Ушбу ходимнинг вазифасига вальцевый дасгохнинг ишлашинибутун иш давомида назорат килиб бориш.

Иш бошланиш жараёнида цех бошлиги билан биргаликда дасгохларнинг ишлаш холатини текшириб чикиш.

Узига бириктирилган иш жойини тоза тутиш, дастгохларни соз холатда ишлашини таъминлаш.

Иш жараёнида жихозларда носозлик холатлари аникланганда зудлик билан цех бошлиги ёки мехникка хабар бериш.

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитария-сига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
БУГДОЙ БИЛАН ТАЪМИНЛОВЧИ ХОДИМНИНГ ВАЗИФАЛАРИ

Ушбу ходимнинг вазифасига тегирмонга кабул килинган бугдойни тегирмоннинг дон тозалаш булимида тозалаш ва тегирмоннинг янчиш булимини узлуксиз равишда дон билан таъминлаб бориш.

Узига бириктирилган иш жойини тоза тутиш, дастгохларни соз холатда ишлашини таъминлаш.

Иш жараёнида жихозларда носозлик холатлари аникланганда зудлик билан цех бошлиги ёки мехникка хабар бериш.

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитария-сига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
РАССЕВНОЙ-ЭЛАКЧИ ХОДИМНИНГ ВАЗИФАСИ

Ушбу ходимнинг вазифасига асосан элакларнинг ишлашини назорат килиб бориш.

Узига бириктирилган иш жойини тоза тутиш, дастгохларни соз холатда ишлашини таъминлаш.

Иш жараёнида жихозларда носозлик холатлари аникланганда зудлик билан цех бошлиги ёки мехникка хабар бериш.

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитария-сига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
КАДОКЛОВЧИ ХОДИМНИНГ ВАЗИФАСИ

Ушбу ходимнинг вазифасига ишни кабул килиш билан биргаликда олдинги сменадан колган буш копларни санаб кабул килиб олиш.

Ишлаб чикарилган ун махсулотини копларга кадоклаш даврида копга ун ёрликларини урнатиб, копларнинг огзини талаб даражасида тикиш ва тайёр махсулотларни ун омборига транспортёр  оркали жунатиш.

Тайёр махсулот омборига жунатилган ун махсулотини хисобини олиб бориш.

Узига бириктирилган иш жойини тоза тутиш, дастгохларни соз холатда ишлашини таъминлаш.

Иш жараёнида жихозларда носозлик холатлари аникланганда зудлик билан цех бошлиги ёки мехникка хабар бериш.

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитария-сига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
ЧИЛАНГАРНИНГ ВАЗИФАСИ

Ушбу ходимнинг вазифасига тегирмондаги дастгохларни бир меъёрда ишлашини таъминлаб бориш.

Иш жараёнида жихозларда носозлик холатлари аникланган такдирда таъмирлаш ишларини амалга ошириш.

Жихоларни доимий ишлаши учун уларни уз вактида мойлаш ва профилактика ишларини амалга ошириш.

Узига бириктирилган иш жойини тоза тутиш, дастгохларни соз холатда ишлашини таъминлаш.
Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитария-сига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
НУРЧИНИНГ ВАЗИФАЛАРИ

Ушбу ходимнинг вазифасига тегирмонни доимий ишлаши учун электроэнер-гиясини назорат килиш.

Тегирмонда мавжуд булган барча электро моторларни бир меъёрда ишла-шини назорат килиб бориш.

Агарда электр моторда носозлик холатлари аникланган такдирда тезлик билан бартараф этиш чораларини куриш ва уни куйиб колиш холатига йул куймаслик.

Узига бириктирилган хонага бегона шахсларни умуман киришига йул куймаслик чораларини куриш.

Узига бириктирилган иш жойини тоза тутиш, дастгохларни соз холатда ишлашини таъминлаш.
Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитария-сига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
Агарда электроэнергиясида узилиш холатлари содир этилганда зудлик билан корхонанинг бош нурчисига хабар бериш.

ТОКАРНИНГ ВАЗИФАЛАРИ

Ушбу ходимнинг вазифаларига токарный дастгохида тегирмон дастгохлари учун зарур булган асосий кисмларни тайёрлаш ва биргаликда урнитиб носозлик холатларини бартараф килиш.

Устахонадаги барча дастгохларни ва асбобларни соз холатда булишини таъминлаш. 

Устахонани тозалигини назорат килиб бориш.

Узига бириктирилган хонага бегона шахсларни умуман киришига йул куймаслик чораларини куриш.

Узига бириктирилган иш жойини тоза тутиш, дастгохларни соз холатда ишлашини таъминлаш.
Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитария-сига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
ТЕГИРМОН  ТЕХНОЛОГИНИНГ ВАЗИФАСИ:
           -Тегирмонда ишлаб чикариш фаолиятини йулга куйиш

-бажариладиган ишларни смена асосида ташкил этиш.


-ойлик тайёр махсулот микдорини белгилаш в
-тегирмонга олинадиган бугдой махсулотини сифати, нави, намлиги, керковинаси буйича юк хати оркали белгиланган тартибда кабул килиб олиш
-кабул килинган бугдойни сепаратордан утказиш

-бугдойдан чиккан чикиндиларни алохида омболарга жойлаштириш

-бугдойни навлари буйича ишлаб чикаришга бериш

-ишлаб чикарилган бугдой махсулоти буйича омухта ем, уннинг навлари ва уларнинг микдорларини аниклаш

-ишлаб чикарилаётган махсулотларни навма-нав логотипли копларга кадоклаш

-ишлаб чикарилган ун, омухта ем ва дон чикиндиларни юк хати оркали тегишли омборларга топшириш

-ишлаб чикарилган махсулотларнинг намлиги, нави, сифати ва микдори буйича хисоботларни хар ойда бугалтерия булимига топшириш

-ишлаб чикарилаётган махсулотларни кунлик лаборотория тахлилларидан утказиш

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитария-сига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
«Т а с д и к л а й м а н»

«Ховос дон махсулотлари» АЖ

бошкаруви раиси

_________ Ш.Хужабеков
БОШ  ХИСОБЧИ.

Корхонанинг молиявий хужалик фаолиятини хисоб-китобини олиб бориш, молиявий, мехнат ва моддий ресурслардан тежамли ва тугри фойдаланиш ишлари маъсулияти:

 
Пул тушуми, товар моддий бойликлари ва асосий воситаларнинг хисобини олиб бориш, уларнинг харакатини уз вактида хисоботларда курсатиб бориш:

 
Ишлаб чикарилаётган махсулотларнинг реализациясига боглик булган хисоб-китоб ишлари:

 
Банклар билан ишлаш, банк когозларига имзо чекиш, банк хужжатларининг тугри юритилиши, банк оркали молиявий хисобот ва кридетларни тугри, конуний расмийлаштириш:

 
Дебитор, кредитор карзлар устидан ишлаш, уларни хосил булишига йул куймаслик ва хосил булган такдирда камайтириш чораларини куриш:
 
Хужжатлар, ташкилотлар ва турли хилдаги корхоналар билан шартномалар асосида иш юритиш, хисоботларни олиб бориш:

ХИФлар, акцияларнинг олди сотди ишлари, хужжат ва хисоботлари:

Ойлик, чораклик ва йиллик хисоботларни уз вактида бажариш:

Товар моддий бойликлари, асосий воситаларни уз вактида инвентаризация килиш:

 
Молия ва касса интизомини назорат килиш:

Керакли жойларга туловларни уз вактида меъёрий хужжатлар асосида утказиб бериш:

Ойлик маошларини тугри таксимлаш, уз вактида тулаш ва маош фондидан рационал фойдаланиш:

Кичик корхоналардан уз вактида хисоботларини талаб килиш, пул тушуми ва молиявий, иктисодий фаолиятини доимий текшириб бориш назорати:

Конун асосида курилмай колган ишлар буйича корхона маблагига моддий товар бойлигига зарар етказилса, чора куришда катнашиш, тегишли жойларга хужжатларни уз вактида такдим этиш:

Хисобот балансидан зарарни уз вактида чикариб ташлаш, уларни расмийлаштириш:

Хисобот булимидаги хужжатларни тугри ва сифатли саклаш ва уз вактида архивга топшириш:

Хисобот булими ходимларининг интизомини назорат килиб бориш:

Булимда техник, мехнат ва ёнгин хавфсизлигини уз вактида таъминлаш:

Хисобот булими ходимларига методик ёрдам курсатиш ва санитария ахволни яхшилаш:

Корхона моддий жавобгар шахслардан уз вактида кунлик хисоботларни талаб килиб текшириш ва назорат килиш:


Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
МОЛИЯ ИНСПЕКТОРИНИНГ ВАЗИФАСИ
Кохонанинг йиллик, ярим йиллик ва чораклик молиявий хисоботларининг тахлилини либ бориш.

Дебитор кредитор карзларининг микдорини аниклаш, уларни камайтириш чораларини куриш.

Бюджетга ва бюджетданг ташкари жамгармаларга туловларни уз вактида амалга ошириш буйича олиб борилаётган ишларни мувофиклаштириш, бокиманда карзларнинг кескин усиб кетмаслиги юзасидан мутасадди ходимлар билан тегишли чора-тадбирларни амалга ошириш.

Корхонада ишлаб чикарилаётган махсулотлар таннархи ва давр харажатлар килинмаслиги устидан назоратни урнатиш.

Давлат эхтиёжларига харид килинадиган бошокли дон экинлари учун кишлок хужалик корхоналари билан узаро хисоб китобларга Молия вазирлиги хузуридаги «Жамгарма» томонидан ажратиладиган маблагларнинг ишлатили-шини назорат килиш, копланмаган бунак микдорини аниклаш.

Давлат захирасидаги истеъмол бугдойни сакланаётган корхоналарда давлат захирасидаги бугдойни саклаш билан боглик харажатларнинг чораклик, ярим йиллик ва йиллик сметаларини ишлаб чикиш ва уларни молиялаштириш учун компания иштирокида Молия вазирлиги томонидан ажратилган маблагларни тасдикланган сметалар асосида ишлатилишини назорат килиш.

Корхона айланма маблагларининг ахволи, улардан самарали фойдаланиш ва четлашишининголдини олиш хамда, айланма маблаг етишмаслиги холатларида уни тулдириш чоралариникуриш.

Корхона молиявий-иктисодий ахволи буйича тахлилий маълумотлар ва жадваллар тайёрлаб, корхона бошкаруви мажлисларига киритиш, ушбу масалалар буйича бошкарув карорлари, фармойишлари ва буйрукларининг лойихаларини ишлаб чикиш.

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
ХИСОБЧИЛАРНИНГ ВАЗИФАЛАРИ

Корхонанинг бухгалтерия хисоби, молия-хужалик фаолиятини амалдаги конунчилик асосида ташкил этиш.

Минерал, мехнат ва молиявий ресурслардан окилона фойдаланишни ташкил этиш.

Корхона мулкини талон-тарожсиз сакланишини таъминлаш.

Асосий воситаларни, материаллар, товар моддий бойликлар ва пул маблагларининг кирими ва чикими, уларнинг бухгалтерия ёзувларида акс эттирилишини таъминлаш, хужжатларнри тугри ва уз вактида расмийлаштириш.

Корхонанинг молиявий хужалик фаолияти хмсобини юритиш.

Ишчи-ходимлар билан узаро хисоб-китобларни амалга ошириш.

Бюджет ва бюджетдан ташкари мажбурий туловларни тугри хисобланиши ва туланишини юритиш.

Молиявий натижани тугри шакиллантириш.

Тегишли молиявий бухгалтерия хисоботларни талаб килувчи ташкилотларга уз вактида ва хакконий топшириш.

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
Корхона рахбарияти томонидан берилган барча топширикларни уз вактида бажарилишини таъминлаш.
КОРХОНА  ГАЗНАЧИСИНИНГ  ВАЗИФАЛАРИ:
Касса дисциплинасини яхши билиш ва уни бузмаслик:

Касса тушумини яхшилаш, режа бажарилишини таъминлаш:

Кассага кабул килинган пуллари тугри санаб олиш ва кирим килиш, хужжатларни тугри, конуний тулдириш, уз вактида тушган пулни кечиктирмасдан топшириш:

Банкдан ойлик маошларни уз вактида олиб келиш, хужжатлар асосида таркатиш:

Тулов когозларни уз вактида тулдириш ва талаб килинган жойларга конунан утказиб бериш:

Касса кирим-чиким ва бошка хужжатларни тугри, хатосиз тулдириш, уз вактида тугри расмийлаштириб бориш, хатоликга ва камомадга йул куймаслик:

Газнага топширилган пулларни уз манфаати учун ишлатилмаслик ва бировга хужжатларсиз бермаслик:

Моддий жавобгарликни хис килган холда ишлаш, ноконунийликга йул куйилса конун олдида жавоб бериш:

Техника ва ёнгин хавфсизлигига ва мехнат интизомига риоя килиш:

Кассага доир барча ишларни уз вактида бажаришни таъминлаш:

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига      ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
«Т а с д и к л а й м а н»

«Ховос дон махсулотлари» АЖ

бошкаруви раиси

_________ Ш.Хужабеков
БОШ КОРОВУЛНИНГ  ВАЗИФАСИ:

Корхонанинг асосий кириш дарвозасини эрталаб соат 8:00 дан кеч соат 17:00 гача очик холда булишини таъминлаш.


Асосий кириш дарвозасини кеч соат 17:00 да мухирлаб ёпишни ташкил этиш, калитни сакланиши навбатчи коровулда булишини таъминлаш.


Корхонанинг хичобида булган 2 дона ов куролини сакланишини таъминлаш, куролни коровул ходимларга рухсатнома оркали, рахбарнинг буйруги билан бериш.
Корхонадаги барча мол мулкларнинг тулик назоратга олиш, уларнинг бошка шахслар томонидан угирлашга йул куймаслик ва тулик жавоб бериш.

 Корхона худудида бегона шахсларнинг иш вактидан ташкари вактларда булмаслигини назоратга олиш ва уни таъминлашга жавобгардир.

Корхона худудига факат мижозларни уларнинг шахсини тасдикловчи хужжатлари асосида рухсатнома оркали киришини назоратга олиш, кириш чикиш вактини белгилаш.

Корхона худудидаги хукукбузарликларга йул куймаслик, уз ходимларининг вактида ишга келиб кетишини назоратга олиш.

Корхонадаги конунбузарликларни ёзма равишда рахбариятга маълум килиш, рахбариятни буйрук ва курсатмаларини сузсиз бажаришга масъулдир.

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
Корхона худудидаги барча ут учириш мослама ва жихозлари, сув идишлари, кум идишлари, ёнгин учириш машинасининг доимий тайёр холда булишини таъминлаш.


 Ут учириш эхтиёт кисмлари ва мосламаларини сифатли саклашга керакли эхтиёт кисмларининг доимий захирада булишини таъминлаш.


 Корхона худудида галла мавсуми давомида кучлантирилган назорат олиб боришни таъминлаш.


Хар куни корхона худудига кираётган автоуловларнинг ёнгин хавфсизлигини назоратга олиш ва носоз автоуловларни корхона худудида булмаслигини назоратга олиш.


Корхона рахбарияти томонидан узига тегишли буйрук ва курсатмаларни тегишли ташкилотлар ва хисобот булимига хар ойнинг 1 санасида уз вактида хисобот беришга масъулдир.

КОРОВУЛЛАРНИНГ АСОСИЙ  ВАЗИФАЛАРИ

Корхонага кираётган барча шахсларни кириш-чикишини назорат килиш ва рухсатнома ёзиб бериш.

Корхонага кираётган ва чикаётган барча транспорт воситаларини текши-ришдан утказиш.
Ёнгин хавфсизлигини олдини олиш.

Хар куни ут учириш техника воситаларини текширувдан утказиг ва кабул килиш.
Угрилик ва талон тарожликка йул куймаслик, угирлик булган такдирда билдиришнома оркали рахбариятга хабар килиш.

Корхонада мавжуд булган дон ва бошка махсулотларни, техника воситаларини сакланишини таъминлаш.

Амалда булган конун ва коидаларга риоя катъий килган холда, микдори, турлари буйича ва корхонага дон махсулотларини кириши ва чикишида хисоб-китобларни тугри юритиш.

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.

«Т а с д и к л а й м а н»

«Ховос дон махсулотлари» АЖ

бошкаруви раиси

_________ Ш.Хужабеков
МЕХАНИКА БУЛИМИ БОШЛИГИНИНГ ВАЗИФАЛАРИ
-корхонадаги механика булимига карашли барча турдаги техника воситаларини, механизмларини сакланишини, уларни доимий холда ишлаб чикаришга тайёр холда булишини таъминлаш.

-техника воситаларини ёнилги билан таъминлаш ва улар устидан ёнилги сарфланишини доимий равишда назорат килиб бориш.

-хар куни корхонада дон махсулотларини ортиш, тушириш, куритиш ва сигимларга киритиш даврида ишлатиладиган барча техника воситалари хайдовчиларига йулланма ёзиб бериш ва уни бажарилиш устидан назорат урнатиш.

-автотранспорт воситаларига хар кунлик ишга чикиш учун хайдовчига йулланма ёзиб бериш ва уларни ишдан кайтиш даврини хисобга олиб бориш.

-дон тозалаш машиналари ва механизмларини узлуксиз ишлаши, бузилишига йул куймаслик ва керакли эхтиёт кисмлар билан таъминлаш.

-узиниг кул остида булган барча ходимларни хар кунлик иш билан таъминлаш ва улар устидан назорат урнатиш, керак булган жойларга хисоботларни уз вактида топшириб бориш.

-иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
ЧИЛАНГАРНИНГ ВАЗИФАСИ

Ушбу ходимнинг вазифасига тегирмондаги дастгохларни бир меъёрда ишлашини таъминлаб бориш.

Иш жараёнида жихозларда носозлик холатлари аникланган такдирда таъмирлаш ишларини амалга ошириш.

Жихоларни доимий ишлаши учун уларни уз вактида мойлаш ва профилактика ишларини амалга ошириш.

Узига бириктирилган иш жойини тоза тутиш, дастгохларни соз холатда ишлашини таъминлаш.
Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитария-сига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
НУРЧИНИНГ ВАЗИФАЛАРИ

Ушбу ходимнинг вазифасига тегирмонни доимий ишлаши учун электроэнер-гиясини назорат килиш.

Тегирмонда мавжуд булган барча электро моторларни бир меъёрда ишла-шини назорат килиб бориш.

Агарда электр моторда носозлик холатлари аникланган такдирда тезлик билан бартараф этиш чораларини куриш ва уни куйиб колиш холатига йул куймаслик.

Узига бириктирилган хонага бегона шахсларни умуман киришига йул куймаслик чораларини куриш.

Узига бириктирилган иш жойини тоза тутиш, дастгохларни соз холатда ишлашини таъминлаш.
Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитария-сига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
Агарда электроэнергиясида узилиш холатлари содир этилганда зудлик билан корхонанинг бош нурчисига хабар бериш.

ХАЙДОВЧИНИНГ ВАЗИФАСИ
Корхонада мавжуд енгил автомашина хайдовчисининг асосий вазифаси, биринчи навбатда иш вазифасига киришганда   машинанинг техник холати буйича механика булимида назоратдан утказиш

-механика булимининг рухсати асосида автомашинани хизматга тайёрлаш

-махсус йул варакаси асосида иш вазифасига киришиш

-кунлик хизмат киладиган масофалар микдорини белгилаш ва йул варакаси тартибига киритиш

-машинага кетадиган енилги махсулоти микдорини белгилаш ва уларни белгиланган тартибда юк хати оркали кабул килиб олиш

-хизмат вазифаси якунида кунлик масофа босган километри, машина ёкилган енилги микдорлари ва енилги колдиклари буйича механика булимига хисобот топшириш.
-автомашинани белгиланган тартибда давлат назорати коидаларига риоя этиш

-автомашинани экология ва техник куригидан руйхатидан утказиш

-автомашинани маст холатда бошкармаслик

-шахсий манфаатларда ишлатмаслик.
 Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитария-сига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
Корхонада мавжуд енгин ут учириш автомашинасининг асосий вазифаси, биринчи навбатда иш вазифасига киришганда   машинанинг техник холати буйича механика булимида назоратдан утказиш

-механика булимининг рухсати асосида автомашинани хизматга тайёрлаш
-кунлик хизмат киладиган масофалар микдорини белгилаш ва йул варакаси тартибига киритиш

-машинага кетадиган енилги махсулоти микдорини белгилаш ва уларни белгиланган тартибда юк хати оркали кабул килиб олиш
--хизмат вазифаси якунида кунлик масофа босган километри, машина ёкилган енилги микдорлари ва енилги колдиклари буйича механика булимига хисобот топшириш.

-автомашинани белгиланган тартибда давлат назорати коидаларига риоя этиш

-автомашинани экология ва техник куригидан руйхатидан утказиш

-автомашинани маст холатда бошкармаслик

-шахсий манфаатларда ишлатмаслик

-автомашинани  енгин учириш жараёнига шай холатга келтириб куйиш

-автомашинанинг ут учириш мосламаларини кунига курикдан утказиб бориш

-автомашинанинг сув саклаш ховузларини доимий сув билан тулдириб туриш

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитария-сига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
ТРАКТОРЧИНИНГ ВАЗИФАСИ:
Корхонада мавжуд енгил автомашина хайдовчисининг асосий вазифаси, биринчи навбатда иш вазифасига киришганда   машинанинг техник холати буйича механика булимида назоратдан утказиш

-механика булимининг рухсати асосида автомашинани хизматга тайёрлаш

-махсус йул варакаси асосида иш вазифасига киришиш

-кунлик хизмат киладиган масофалар микдорини белгилаш ва йул варакаси тартибига киритиш

-машинага кетадиган енилги махсулоти микдорини белгилаш ва уларни белгиланган тартибда юк хати оркали кабул килиб олиш

-хизмат вазифаси якунида кунлик масофа босган километри, машина ёкилган енилги микдорлари ва енилги колдиклари буйича механика булимига хисобот топшириш.

-автомашинани белгиланган тартибда давлат назорати коидаларига риоя этиш

-автомашинани экология ва техник куригидан руйхатидан утказиш

-автомашинани маст холатда бошкармаслик

-шахсий манфаатларда ишлатмаслик

-хизмат вазифаси давомида йул харакати конун коидаларига риоя этишлик  

 Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитарияси ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
ПАЙДВАНЧИНИНГ ВАЗИФАСИ:
-Пайвандлаш учун  махсус пайвандлаш воситаларини техник назоратдан утказиш

-унинг ишга яроклигига аниклик киритиш

-хизмат жараёнида пайвандлаш конун коидалари тартибларига риоя килган холда ишларни ташкил этиш

- ишлаш жараёнида махсус иш кийимлар кийиш

- газли пайвандлаш мосламалари (кислород балон, гарбидли стар)ни махсус химёвий моддалар билан тулдирилганда эхтиёткорлик билан иш тутиш ва белгиланган тартибда уларни махсус хужжатлар асосида кабул килиб олиш ва иш жараёни тугатилгандан сунг уларни тартибдаги коидалар буйича механика булимга топшириш.
Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитарияси ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
Т а с д и к л а й м а н»

«Ховос дон махсулотлари» АЖ

бошкаруви раиси_________ Ш.Хужабеков
ОМУХТА ЕМ ЦЕХИ БОШЛИГИНИНГ ВАЗИФАЛАРИ


Омухта ем цехига кепак, дон чикиндиси ва бошка хом-ашёларни кабул килиш, жойлаштириш, сифатини саклаш, хамма керакли рецептда курсатилган компанентлардан фойдаланган холда омухта ем ишлаб чикариш, конуний хужжатлар асосида омухта ем махсулотларини реализация килиш.


Хисоб-китобни тугри юритиш, хужжатларни тугри расмийлаштириш, конунийлигини таъминлаш.


Уз вактида хисобот тайёрлаш ва хисобот булимига такдим этиш.


Омухта ем ишлаб чикариш учун зарур булган хом-ашёларни уз вактида келтириш, омухта емни уз вактида ишлаб чикариш, лаборатория хамкорлигида сифатини анализ килиш, талаб даражасида ишлаб чикариш ва сифат микдорини тугри саклаш.

Омухта ем биносини, майдонини тозалигини саклаш, жихоз ва асбоб-ускуналарни бузилиб колишига йул куймаслик, таъмирлаш ишларини амалга ошириш.


Махсулотнинг чириб кетишига, исроф булишига, угирланишига йул куймаслик.

Вагонларга ортиш ва тушириш ишларини уз вактида амалга ошириш.

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.

Узига ишониб топширилган моддий товар бойликларни инвентаризацияси даврида катнашиш.

Истеъмолчиларга уз вактида хужжатларни расмийлаштириш, жунатиш ишларини амалга ошириш.
ОМУХТА ЕМ ЦЕХИ ИШЧИЛАРИНИНГ ВАЗИФАЛАРИ

Омухта ем цехини ички ва ташки кисми тозалигини доимий равишда саклаш.

Тегирмонда ишлаб чикарилган кепакни омборга кабул килиб олиш.

Дон чикиндиси ва бошка хом ашё махсулотларини омборга кабул килиб олиш ва уни жойлаштириш.

Омухта ем ишлаб чикариш учун берилган барча рецептни кабул килиб олиш ва компанентлардан фойдаланган холда сифатли омухта ем ишлаб чикариш.

Омухта ем цех бошлиги топшириги асосида тайёр булган омухта емни мижозларга бериш.

Омбордаги тайёр омухта ем махсулотларини чириб кетишига, исроф булишига ва угриликка йул куймаслик.

Омухта ем биносини, майдонини тозалигини доимий саклаш.

Омухт ем цехи жихозларини бузилишига йул куймаслик агарда бузилган такдирда цех бошлигига уз вактида хабар бериш ва уни таъмирлаш ишларини амалга оширишда ёрдам бериш.

Омухта ем цехига ташкаридан келтирилган омухта емни вагонлардан уз вактида тушириб олиш ва омборга жойлаштириш.

Тайёр булган омухта ем махсулотларини уз вактида вагонга ортиш .

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.

«Т а с д и к л а й м а н»

«Ховос дон махсулотлари» АЖ

бошкаруви раиси

_________ Ш.Хужабеков
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

начальника по техники безопасности


Обязан соблюдать требования правил и норм по охране труда, установленные соответствующими законодательными и нормативными актами, коллективными договорами.

Организует рабочее место в соответствии с требованиями стандартов, правил, норм и инструкций по охране труда.


Соблюдает требования трудового законодательства, правил внутреннего трудового распорядка, производственной и трудовой дисциплины.

Знает, умеет и пользуется средствами индивидуальной и коллективной защиты.


Соблюдает требования личной гигиены.


Обязан проходить обучение, инструктирование, поверку знаний в сроки, установленное для его профессии и видов работ.

Знает правило и имеет практические навеки по оказанию первою помощи при несчастных случаях.


Должен требовать от администрации предприятие, нанимателя, собственника, соответствие условий труда на рабочем месте, требование стандартов, правил и норм по охране труда.


Имеет право требовать от администрации предприятие, нанимателя, собственника информацию о состоянии условий труда и охрана труда на рабочем месте.


Имеет право по требовать провидения в не очередного медицинского осмотра, если оно полагает что ухудшение состояние его здоровья связанно с условиями труда.


  Обязан немедленно извещать своего непосредственного руководителя о любой ситуации которая создает непосредственную угрозу жизни и здоровью людей, а так же о любом несчастном случае, происшедшем в ходе работы или в связи с ней.


Имеет право требовать полагающиеся на его рабочим месте все средство индивидуальной защиты.

Имеет право быть информированным о льготах и компенсациях полагающихся на данном рабочем месте.

Подлежит обязательному страхованию от несчастных случаев и профессиональных заболеваний.
«Т а с д и к л а й м а н»

«Ховос дон махсулотлари» АЖ

бошкаруви раиси

_________ Ш.Хужабеков
ОБЯЗАННОСТИ НАЧАЛЬНИКА ЛАБОРАТОРИИ

Начальник ПТЛ руководит всей работой положением о лаборатории и несет персональную ответственность за выполнение задач и функций возложенных на лабораторию


Обеспечивает правильность организации технологического контроля за качеством и хранением зерна, в соответствие его установленным кондициям и нормам качества действующих стандартов и технических условий.

Контролирует правильность размещения зерна, исходя из его качества, а также составлением партий зерна целевого назначения.


Осуществляет контроль за правильностью производства расчетов выходов продукции


Осуществляет контроль за ведением учета по рекламации и выработки брака в процессе производства.


Обеспечивает правильное оформление документов о качестве принимаемых 
и отпускаемых партий зерна.


Участвует в провидении и составлении актов зачистке складов и зернохранилищ

Обеспечивает строгий контроль за санитарным состоянием, складов, зернохранилищ, за работой всего технологического оборудования


Обеспечивает строгий контроль за правильностью складирования зерна  в складах и зернохранилищах

Следит за исправностью лабораторного оборудования, организует своевременный его ремонт и государственную поверку, согласно графика проверки


Повседневно обеспечивает правильное оформление документов  о качестве принимаемого и хранящегося зерна и их перемещение.


Осуществляет контроль за работой всех должностных лиц в лаборатории при выполнении ими анализов и оформлении всех документов о качестве поступающего и хранящегося и отгружаемого зерно


  Обеспечивает правильное хранение в лабораториях образцов зерна, комбикормового сырья, готовой продукции, согласно установленным нормам и сдачу их в соответствии с действующими правилами 


Информирует руководство предприятия о всех случаях нарушения установленного порядка приема, размещения и сохранности зерна     

Организовать техническое обучение с целью повышения квалификации работников всех ПТЛ 


Распределят обязанности между работниками лаборатории и подписывать должностные инструкции 

Начальник ПТЛ несет ответственность за соблюдении инструкции и других руководивших материалов
ОБЯЗАННОСТИ ЛАБОРАНТА ПО МУКЕ


Производит отбор образцов мельницы каждые 2 часа работы


Производит технические анализы  сырья поступающего для выработки муки и анализы готовой продукции


Производит следующее анализы в разовых отобранных образцах:


Определение  металломагнитный примеси 


Определение  крупности помола,

Определение  зольности,

Определение  наличия хруста,


В среднесменных пробах за предыдущую смену производит следующие анализы


Определение  влажности, 


Определение  зольности, 


Определение  количества и качества клейковины, 


Определение  цвета, запаха,


Ведет регистрацию производимых технических анализов в журналах установленной формы.


Доводить до сменного мастера мельницы результаты, полученное после проведения анализа,


Своевременно предупреждает начальника мельницы сменного мастера о выработки нестандартных продукции,


Следить за стандартным весом готовый продукции, расфасованной в мешка тару, производить соответствующие записи в журнале проверке стандартного веса готовой продукции 


Следить за правильностью маркировку готовый продукции.


Соблюдает чистоту в лаборатории, правила техники безопасности при поведение анализов и при отборе проб


Производит контроль за санитарным состоянием мельниц и прилегающей территории.


Производит контроль за правильностью складирования готовой продукции в складе готовой продукции 

Техник лаборант по муке несет ответственность за полноту, правильность и своевременность проведения анализов и достоверность их результатов.

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ СТАРШЕГО ЛАБОРАНТА
Старший лаборант имеет следующие обязанности:

- При приеме зерна, поступающего железнодорожным или автомобильным транспортом дает распоряжение о распределении зерна по силосам строго по качеству указанному в документе
- Обеспечивает своевременный отбор проб и проведение анализов в порядке, установленном стандартами и инструкциями.

-Ведет регитсрацию производимых технических анализов в журналах установленной формы.

- Учавствует во взвешивании и вывозе негодных отходов и определяет их качество 

- При отгрузке зерна старший лаборант обязан

а) Проверять санитарное состояние (чистоту, наличие посторонних запахов, зараженность вредителями хлебных запасов и т.д.)вагона или автомашины, подоваемых под погрузку.

б) В прцессе погрузки отбирает пробы зерна и семян.

в)Выписывает качественное удостоверения на отгружаемую продукцию.

 - Контролирует санитарное состояние хранилищ и  прилегающих к нему территорий.

- Соблюдает чистоту в лаборатории, правила  по техники безопасности при проведении анализов

- Следит за исправной работой лабораторного оборудования. 

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАНОСТИ ЛАБОРАНТА ПО ВИЗИРОВКЕ.
Лаборант по визировке имеет следующие обязанности:

- Отбирает точечные пробы и навески зерна при его приемки

- Соблюдает правила техники безопасности, противопожарной 

  безопасности и производственной санитарии.

- Содержит в порядке свое рабочее место.

- Строго соблюдает требования действующей НД и инструкции при 

  проведении отбора проб.

- Изучает состояние вопросов в пределах своей конпетенции.

- Правильно использует оборудование и инвентарь, применяемый для отбора 

  Проб

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ  ЛАБОРАНТА ПО ЗЕРНУ
Лаборант имеет следующие обязанности:

- Соблюдать правила проб из автомобилей, прицепов, тракторов, вагонов.
- Обеспечивает своевременный отбор проб и проведение анализов в порядке установленном стандартами и инструкциями

- Производит отбор точечных проб при поступлении и составляет исходные пробы и навески зерна, а при необходимости хозяйствах для предварительной оценки качества.

- Производит технический анализ зерна

1. Определение металломагнитной примеси. 

2. Определение зольности

3. Определение влажности

4. Определение количества и качества клейковины

5. Определение цвета, запаха

6. Определение сорной и зерновой смеси

7. Определение натуры и стекловидности

8. зараженности вредителями хлебных злаков и другие анализы

- Ведет регистрацию производимых технических анализов в журналах установленной формы.

- Соблюдает чистоту в лаборатории правила по технике безопасности при проведении анализов.

- Следит за исправной работой лабораторного оборудования. 

ОБЯЗАННОСТИ ЛАБОРАНТА ПО ГОТОВОЙ ПРОДУКЦИИ

Техник-лаборант по готовой продукции производить отбор точечных проб при поступлении, отпуске и хранении и составляет исходных пробы

Выделяет навески для анализов,

Проводит все необходимое анализы для определения качества отобранной продукции,
Оформляет качественное удостоверения, аналойные карточки, штабельные ярлыки, ведет лабораторные журналы и другую документацию на готовую продукцию 

Проводит все записи результатов провиденных испытании в лабораторных журналах.

Информирует начальника лаборатории при отклонение выше допустимых норм фактических показателей качества от указанных в документах отправителя, а так же, в случаях отсутствия документах о качества поступавшей готовой продукции или неправильности их дополнения.

Проверяет наличие отметки о сертификации продукции и качественных документах отправителя, в случае их отсутствие, информирует об этом начальника лаборатория

Соблюдает правила техника безопасности,  противопожарной безопасности и производственной санитарии 

Содержит в чистоте свое рабочее место

Строго соблюдает правило и методы отборы проб и требования НД при поведения анализы.
Повышает свою квалификацию.

Проверяет при поступлении правильность стандартного веса мешков с мукой и крупой, правильность их маркировки.

Контролирует санитарное состояние складов, навесов, прилегающей к ним территории, проверяет пригодность вагонов и автотранспорта к погрузке муки и крупы.

Следить за исправной работы лабораторного оборудование.
ОБЯЗАННОСТИ ЛАБОРАНТА КОМБИКОРМОВОЙ ЛАБОРАТОРИИ

Техник–лаборант комбикормовой лаборатории производит технические анализы сырья, поступающего для выработки комбикормов и анализы готовой продукции

Производят среднесменных образцов следующее анализы сырья и выработаемых комбикормов

Влажность, круп нота помола 
Определения металломагнитной примеси 

Определения наличия целых зерен 

Ведет регистрацию производимых технических анализов в журналах установленной форме

Осуществляет ежесменной контроль остатку сырья и готовой продукции, совместно с помощником начальника склада готовой продукции делает замеры силосов по наличию сырья и готовой продукции, делает отметки в карте силосов

Осуществляет ежесменной контроль за работой комбикормового комплекса, завалкой белкового и минерального сырья.

Обеспечивает ежесменную выдачу рецептов в производство

Своевременного предупреждает начальника комбикормового комплекса, сменного мастера о выработки  нестандартной продукции

Соблюдает чистоту в лаборатории правила по техники безопасности при проведение анализов.
Техник-лаборант комбикормовой лаборатории несет ответственность за полноту , правильность и своевременность провидения анализов и достоверность их результатов.
«Т а с д и к л а й м а н»

«Ховос дон махсулотлари» АЖ

бошкаруви раиси

_________ Ш.Хужабеков
БИОЛАБОРАТОРИЯ МУДИРИНИНГ ВАЗИФАЛАРИ

Биолабораторияда ишлаётган ходимларни ишга келиш ва кетишини назоратга олиш.

Биолаборатория биносини таъмирлаш ва уни атрофини кукаламзорлаштириш.

Фермер хужаликлари билан биомахсулот таркатиш буйича икки томонлама шартномалар тузиш ва уни ижросини таъминлаш.

Биомахсултни ишлаб чикриш сифати ва сони буйича шугулланиш.

Тайёр булган биомахсулотни биосифатдан утказиш.

Тайёр булган биомахсулотни далага куйилишини назорат килиш.

Биомахсулот ишлаб чикаришга мулжалланган барча жихозларни саклаш.

Биолабораторияда ишлаб чикарилган ва таркатилган биомахсулотларни кирим-чиким хужжатларини тугри юритилишини ташкил этиш.

Ишлаб чикарилган биолаборатория махсулотларини, хисоб-китоб ишларини уз вактида тайёрлаш ва уни “Ховос дон махсулотлари” АЖ хисобот булимига топшириш.
Вилоят усимликларни химоя килиш идораси томанидан берилган биомахсулот ишлаб чикариш режасини уз вактида бажариш.

Вилоят ва туман хокимликлари томонидан берилган карорлар, буйруклар ва топширикларни уз вактида таъминлаш.

“Ховос дон махсулотлари” АЖ бошкаруви раиси томанидан берилган барча буйрук ва топширикларни ижросини таъминлаш.

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
БИОЛАБОРАТОРИЯ ЛАБОРАНТИНИНГ ВАЗИФАЛАРИ

Лаборант ишчиларни ишга уз вактида келиш ва кетишини кузатиш.
Лаборатория мудири корхонада булмаган вактда ходимлар уртасида ишни ташкил этиш.

Корхонадаги булган барча жихозларни сакланишини таъминлаш

Биолабораторияда тайёр булган биомахсулотларни ишчилар томонидан олинишини назорат килиш. 


Биолабораторияга таллукли булган барча ички журналларни тугри юритилишини ташкил этиш.


Тайёр булган биомахсулотни микдори ва сифатиниа никлаш ва уни хисобга олиш.

Лаборант хар куни биолабораториянинг ички кисмидаги булган хароратни кай даражада эканлигини аниклаш.

Биолаборатория мудири томонидан берилган топширикларни ишчилар томонидан бажарилишини таъминлаш.

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
БИОЛАБОРАТОРИЯ ИШЧИЛАРИНИНГ ВАЗИФАЛАРИ

Ишчилар ишга уз вактда келиб кетиш билан бирга биринчи навбатда лабораториянинг ички тозалигини куриб чикиш ва тозалик гигиенасига доимий равишда саклашни ташкил этиш.
Лаборант томонидан белгиланган барча топширикларни талаб даражасида бажариш мехлиниядаги капалакни олиш 

Уругни тозалаш, арпани ювиш ва тозалангандан сунг уларни кувайтларга солиш ва аралаштириш.

Мум куяга овкат куйиш ва атала пишириш

Тайёр булган биомахсулотни фермер хужаликларига таркатиш учун тайёрлаб бериш.

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
НУРЧИНИНГ ВАЗИФАЛАРИ

Ушбу ходимнинг вазифасига тегирмонни доимий ишлаши учун электроэнер-гиясини назорат килиш.

Тегирмонда мавжуд булган барча электро моторларни бир меъёрда ишла-шини назорат килиб бориш.

Агарда электр моторда носозлик холатлари аникланган такдирда тезлик билан бартараф этиш чораларини куриш ва уни куйиб колиш холатига йул куймаслик.

Узига бириктирилган хонага бегона шахсларни умуман киришига йул куймаслик чораларини куриш.

Узига бириктирилган иш жойини тоза тутиш, дастгохларни соз холатда ишлашини таъминлаш.
Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитария-сига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
Агарда электроэнергиясида узилиш холатлари содир этилганда зудлик билан корхонанинг бош нурчисига хабар бериш.
«Т а с д и к л а й м а н»

«Ховос дон махсулотлари» АЖ

бошкаруви раиси

_________ Ш.Хужабеков
АГРАНОМНИНГ ВАЗИФАЛАРИ
«Ховос дон махсулотлари» АЖ билан шартнома тузиб уруглик галла олиб экилган галла майдонлари буйича мониторинг олиб бориш.

Галла экилган майдонлардаги галланинг униб чикиши ва парваришланиши устидан назорат олиб бориш.

Галланинг вегетация даврида агротехника коидаларига риоя килиниши устидан назорат олиб бориш.

Галла пишиш арафасида галланинг холати буйича маълумот олиш.

Галла пишгандан кейин хар бир экилган майдоннинг хосилдорлиги буйича апровация килиш.

Галла башорати тугрисидаги №1 жадвал статистик хисоботинги тузиш.

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
«Т а с д и к л а й м а н»

«Ховос дон махсулотлари» АЖ

бошкаруви раиси

_________ Ш.Хужабеков
ФЕРМА МУДИРИНИНГ ВАЗИФАСИ
«Ховос дон махсулотлари» АЖга карашли молхонанинг техник ва санитария холатига тулик жавоб бериш.
Молхонадаги мавжуд корамолларини ёши, ранги, вазни буйича тулик маълумога эга булиш.

Молхонадаги мавжуд корамолларнинг соглом касалга чалинмасдан усишига жавоб бериш.
Моллар учун олинган озука махсулотларини ёзги ва кишги мавсум учун тулик тайёрлаш.

Озука рациони буйича молларни озиклантириш.

Корамолдан олинган сут махсулотларини уз вактида хужжатлар асосида киримга олиб «Ховос дон махсулотлари» АЖга топшириш.

Корамолни бокиш, олинган чорва махсулотларини ва бошка бажарилаётган ишларни бухгалтерия хисоботларида тулик юритилишини таъминлаш.

Хар бир бугоз корамолдан олинган бузокларни уз вактида бухгалтеря хисоботига кирим килиш.
Иш жараёнида хар бир ходимдан ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килишни талаб этиш.
ФЕРМА МОЛБОКАРЛАРИНИНГ ВАЗИФАСИ
Хар куни эрта туриб фермадаги корамолларни ташкарига чикариб, молхонани тозалаш ишларини амалга ошириш.

Молларни далага хайдаб далада бокиш.

Молларга озука рациони буйича уз вактида озиклантириш ва сув бериш.
Бугоз сигирларга алохида эътибор бериб караш.

Бугоз сигирлар тугган бузокларини алохида ажратиб рацион асосида бокиш.

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
«Т а с д и к л а й м а н»

«Ховос дон махсулотлари» АЖ

бошкаруви раиси

_________ Ш.Хужабеков
КИММАТЛИ КОГОЗЛАР БУЙИЧА МУТАХАССИСИНИНГ ВАЗИФАСИ:

Кимматли когозлар мутахассисининг асосий иш вазифаси корхонада Узбекистон Республикаси Президентининг 1996 йилдаги ПФ 3202-сонли Фармони талаблари асосида ишларни ташкил этиш ва тартибларига  каътий амал  килиш, кузатув кенгаши ва акциядорлар умумий йигилиши карорларини таъминлаш, умумий йигилиш утказилиши мобайнида Республика марказий депозитарияларида депо счетлардан акцияларни жойлаштирилиши буйича солиштирма хулосалар олиш, йигилиш утказилиш буйича матбуот газеталарга эълон бериш, йигилишга катнашадиган акциядорларни руйхатини тузиш, уларни йигилишга чакириш, бллютенлар форматини тайёрлащ, ижро органи,  тафтиш назорати, афилланган шахслар томонидан топширилиши лозим булган хисоботларни уз муддатларида тегишли Давлат идораларига топширишда кузатув кенгаши аъзоларига амалий ёрдам бериш. Кузатув кенгаши томонидан белгиланган топширик ва вазифаларни корхонада бажарилишини назорат килиш вкузатув кенгаши аъзоларига хисобот топшириш.

Йиллик умумий йигилиш карорига асосан белгиланган дивидент туловини белгилаш , уларни акциядорларга таркатиш буйича руйхат тузиш, туланишини уз муддатларида бажарилишини назорат килиш, йилда бир марта ЦБ-2, ЦБ-1 хисоботларни Киматли когозлар бошкармаси Сирдарё вилояти худудий бошкармасига топшириш, жамият акциядорлари реестри буйича марказий депозитарийлари билан солиштирма далолатномалар тузиб бориш, жамият томонидан акция буйича олти-сотди шартномаларирини расмийлаштириш ва уларни корхона  ва эмитент акциядорлари ресстрига киритиш. 
Акциядорлар томонидан киритилган талабномалар буйича кузатув кенгашини хабардор килиш ва улар томонидан чикарилган карор ва курсатмаларни акциядорларга етказиш.

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
«Т а с д и к л а й м а н»

«Ховос дон махсулотлари» АЖ

бошкаруви раиси

_________ Ш.Хужабеков
ДЕВОНХОНА БУЛИМИ ХОДИМИНИНГ ВАЗИФАЛАРИ.

Девонхонага булимига келган Президент Фармони, каорори, Фармойишлари, Вазирлар Махкамасининг карор ва баёнлари, вилоят, туман, шахар хокимликлари ва тегишли Давлат идолари томонидан келган хужжатлари белгиланган,1,2,3 шакл формалари буйича расмийлаштириш ва бошкарув раиси томонидан куриб чикиш учун такдим этиш. 

Бошкарув раиси томонидан куриб чикилган хужжатларни корхонанинг кириш китобларида руйхатга олиш ва ижроси таъминлаш юзасидан тегишли ходимларга етказиш ва бажарилиши юзасидан назорат килиш.

Корхона томонидан ташкилот ва Давлат идораларига юбориладиган хужжатларни расмийлаштириш.

Хар ойда девонхонага келган хукумат томонидан чикарилган  Фармон карорлари ижроси буйича «Уздонмахсулот» АКга  белгиланган тартибда хисоботларни топшириб бориш.

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
ТИЗИМ АДМИНИСТРАТОРИНИНГ ВАЗИФАСИ:

Тизим администратори уз иш жойини тартибга келтириш. 

Раис томонидан кабул килувчи шахслар учун соглом мухит яратиб куйиш. 

Корхонада мавжуд «Гермес» ЭХА тизимини ишлаш фаолиятини куриб чикиш.

 Тизим оркали келган хужжатларни олиш.

«Гермес» ЭХА тизимидан олинган барча хатларни алохида папкага жойлаштириш ва девонхона мудирига такдим этиш.

Кабулхонага келган шахсларни руйхатга олиш ва уларни тартиб билан киришини ташкил этиш.

«Гермес» ЭХА тизимини узлуксиз ишлашини таъминлаш.

 Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
НАЗОРАТ ИНСПЕКТОРИНИНГ ВАЗИФАСИ:

Девонхонага булимига келган Президент Фармони, каорори, Фармойишлари, Вазирлар Махкамасининг карор ва баёнлари, вилоят, туман, шахар хокимликлари ва тегишли Давлат идолари томонидан келган хужжатлари белгиланган,1,2,3 шакл формалари буйича расмийлаштирилган хатларнинг ижроси юзасидан назорат карточкаларини юритиш.

Ижро этилган курсатмалар натижаси тугрисида   махсус китобларга кайд этиш

 Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
«Т а с д и к л а й м а н»

«Ховос дон махсулотлари» АЖ

бошкаруви раиси

_________ Ш.Хужабеков
НОН ИШЛАБ ЧИКАРИШ ЦЕХИ БОШЛИГИНИНГ ВАЗИФАСИ:




-Нон ишлаб чикариш цехи иш фаолиятини белгиланган тартибда ташкил этиш


-цехнинг санитария холатини яхшилаш


-цехда ишлаб чикариладиган нон махсулотлари буйича смена асосида ишларни ташкил этиш


-ун ва хом ащё билан цехни таъминлаш


-нон махсулотларини белгиланган Давлат стандартлари асосида ишлаб чикариш

-цехда расмийлаштириладиган бугалтерия хужжатларни тугри расмийлаштириш, хисоб китоб ишларини тугри юритиш


-ишчиларга дам олиш хоналарини ташкил этиш


-бухгалтерия хисоботларини уз муддатларида бухгалтерия булимига топшириш


-цехни узлуксиз равишда ишлашини таъминлаш


-ишлаб чикариш ускуналарини ишлаш холатларини назорат килиш


-компания томонидан белгиланган нон ишлаб чикариш режаларини тулик бажариб бориш


- цехда мехнат килаётган ишчи-ходимларни махсус иш кийимлар билан таъминлаш


-уларнинг иш хакки туловларини уз вактида берилишини назорат кииш


- иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.

-ишлаб чикариладиган махсулотларни белгиланган тартибда реализация килинишини назорат килиш


-цехда ишлаб чикариладиган махсулотлар буйича махсус сертификатлар олиш ва махсулотларни сифат анализи буйича  махсус китоблар юритиш

НОН ИШЛАБ ЧИКАРИШ ЦЕХИ ТЕХНОЛОГИНИНГ ВАЗИФАСИ:
Нон ишлаб чикариш буйича смена асосида ишни ташкил этиш

-уларнинг вазифаларини белгилаб бериш

-кунлик хом ащё махсулотлари билан цехни таъминлаш

-цехда ишчи-ходимлар мехнат килиши учун шароитлар яратиб бериш
-кунлик нон ишлаб чикариш микдорини белгилаш

-ишлаб чикарилган нон махсулотарини белгилаган юк хатлари асосида цех таъминотчисига топшириш ва кунлик махсулот ишлаб чикариш харакати буйича хисоботлар юриш хамда хар ойда махсулот ишлаб чикариш харакати буйича хисоботлар тайёрла бориш ва уз муддати бухгалтерия булимига топшириш

-нон ишлаб чикариш жараёнида нон ишлаб чикариш буйича белгиланган Давлат рецеплари, калькуляцияларига риоя этиш, саклаш муддатларига риоя килиш ва белгиланган тартибда жойларга бериш

-цехда ишлаб чикариладиган махсулот ва хом ащёлар буйича сертификатларни тайёрлаб бориш.

-цехнинг санитария холатларини яхшилаш, ун ва нон сакланадиган жойларни тоза тутиш, хом ащё саклашда белгиланган Давлат сдантдартлари талабларига риоя этиш.   

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
НОН ИШЛАБ ЧИКАРИШ ЦЕХИ ХИСОБЧИСИНИНГ ВАЗИФАЛАРИ

Корхонанинг бухгалтерия хисоби, молия-хужалик фаолиятини амалдаги конунчилик асосида ташкил этиш.

Минерал, мехнат ва молиявий ресурслардан окилона фойдаланишни ташкил этиш.

Корхона мулкини талон-тарожсиз сакланишини таъминлаш.

Асосий воситаларни, материаллар, товар моддий бойликлар ва пул маблагларининг кирими ва чикими, уларнинг бухгалтерия ёзувларида акс эттирилишини таъминлаш, хужжатларнри тугри ва уз вактида расмийлаштириш.

Корхонанинг молиявий хужалик фаолияти хмсобини юритиш.

Ишчи-ходимлар билан узаро хисоб-китобларни амалга ошириш.

Бюджет ва бюджетдан ташкари мажбурий туловларни тугри хисобланиши ва туланишини юритиш.

Молиявий натижани тугри шакиллантириш.

Тегишли молиявий бухгалтерия хисоботларни талаб килувчи ташкилотларга уз вактида ва хакконий топшириш.

Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
Корхона рахбарияти томонидан берилган барча топширикларни уз вактида бажарилишини таъминлаш.

НОН ЦЕХИ СОТУВЧИСИНИНГ ВАЗИФАСИ.

Дуконда савдо килиниши лозим булган махсулотларни белгиланган юк хати асоида хисобот кирим килиш

-сотилган махсулотларни тушуми буйича касса назорат аппаратидан утказиш, сотилган махсулот буйича харидорга чек такдим этиш

-дуконда мавжуд моддий-товар бойликларни пулсиз бериб юбормаслик

-хариддан тушган тушумларни инкассага бериш юки жамият хазинасига белгиланган тартиб топшириб бориш.

-дуконда сакланадига товарларнинг санитария коидалари асосида саклаш, сифат бузилишига йул куймаслик, пештахталарни намунали ва сифатли саклаш ва махсулот нархини  белгиловчи ёзилган логотипли белгилар урнатиб куйиш

-сотилган махсулот буйича хар ойда бугалтерия булимига белгиланган тартибда хисоботларни топшириб бориш

-дуконга иш тартиби ёзилган пештахта урнатиб куйиш.

-иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
Нон ишлаб чикариш цехи смена усталарининг  вазифалари

Нон ишлаб чикариш цехи смена усталари смена кабул килиш жараёнида цехда колдик махсулотни белгиланган юк хатлари асосида кабул килиш

-кунлик иш режасини белгилаш, тайёр махсулот ишлаб чикариш учун хом ащё махсулотини  цех омборидан юк хатлари асосида кабул килиш

-сменада ишлайдиган ишчи-ходимларнинг иш вазифасини белгилаш

-цехда мавжуд техника воситалари ишлаш холатини куздан кечириш, носозлик содир этилганда цех бошлигини хабардор этиш

-ишлаб чикарилган нон махслотларини белгиланган тартибда цех технологига юк хатлари оркали топшириш

-ишлаб чикарилган махсулотлар микдори сифати буйича белгиланган тартибда цех технологига хисобот топшириш

-смена топшириш жараёнида колдик хом ащё ёки товар махулотлар хажми буйича юк хати оркали кейинги цех смена устасига топшириш

-нон ишлаб чикариш жараёнида махсулотларни сифати буйича Давлат стандартлари конун коидаларига риоя этиш.
-иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
НОН ЦЕХИДА ИШЛОВЧИ ХАМИРЧИ  ХОДИМНИНГ ВАЗИФАСИ.

Хамирчининг асосий иш фаолияти смена устасидан кунлик ишлаб чикариш ун хажмини аниклаш ва белгиланган хом ащёни олиш ва ишлаб чикаришга тайёрлаш

-хамир кориш жараёнида нон махсулотлари учун кетадиган хом ащё микдорини белгиланган калькуляциялар асосида тайёрлаш

-корилган хамирни давлат сдандартлари асосида тиндиришга куйиш

-кадоклаш вакти келганда смена пиширувчисига топшириш.
Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
НОН ЦЕХИДА ИШЛОВЧИ НОН ПИШИРУВЧИ ХОДИМНИНГ ВАЗИФАСИ

Нон пиширувчи ходим тайёрланган хамир белгиланган тартибда олиб, хамирни формовка килиб белгиланган  колибларга жойлаштириш, хамир жойлаштирилган колипларни нон пишириш учун тайёрлаш буйича тиндириш учун махсус растойкалар жойлаштириш

-тиндириш боскичидан утиб хамир солинган колипларни махсус нон пишириш дандирларига куйиш хамда уларни сифатли пишини назорат килиш

-нон пишириш жараёнида Давлат сдандатлари талабларига амал килиш

-нонларни хом пишиб колмаслигига йул куймаслик

-пиширилган нонларни олишда ва колипдан кокишда эхтиёткорлик билан иш юритиш, колипларни синдириб куймаслик, нон сифатини ёмонлашига йул куймаслик 

-тайёрланган нонларни махсус ваканеткали сеткаларга жойлаштириш ва уларни белгилаган муддатда сакланишини назорат килиш

-саклаш муддати тугаганидан сунг уларни истемол учуе смена устасига белгилаган тартибда топшириш.

-иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитариясига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
НУРЧИНИНГ ВАЗИФАЛАРИ

Ушбу ходимнинг вазифасига тегирмонни доимий ишлаши учун электроэнер-гиясини назорат килиш.

Тегирмонда мавжуд булган барча электро моторларни бир меъёрда ишла-шини назорат килиб бориш.

Агарда электр моторда носозлик холатлари аникланган такдирда тезлик билан бартараф этиш чораларини куриш ва уни куйиб колиш холатига йул куймаслик.

Узига бириктирилган хонага бегона шахсларни умуман киришига йул куймаслик чораларини куриш.

Узига бириктирилган иш жойини тоза тутиш, дастгохларни соз холатда ишлашини таъминлаш.
Иш жараёнида ёнгин ва техника хавфсизлигига, ишлаб чикариш санитария-сига ва мехнат мухофазасига риоя килиш.
Агарда электроэнергиясида узилиш холатлари содир этилганда зудлик билан корхонанинг бош нурчисига хабар бериш.
